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Vocé sabe quando uma informacao pode
OIé ser divulgada e quando deve ser
? protegida por sigilo?

[ J
Servidor(a)! . e
Neste boletim, apresentamos orientacdes
vamOS falar de praticas sobre o direito de acesso a

informacao, o papel do servidor e as

A (]
Transpal‘enCla regras para divulgacdo e restricdo de
e Acesso é acesso previstas na legislacao.
Informagéo? A transparéncia fortalece a confianca da

sociedade e depende do compromisso
de todos nods.

O Direito de Todo Cidadao a Informacgao

O acesso a informacao publica € um direito de todos, garantido pela Lei de Acesso
a Informacao, tanto na esfera federal (Lei n° 12.527/2011) quanto no dmbito do
Municipio de Jaboatdo dos Guararapes (Lei n° 853/2013).

Quem deve cumprir essa regra? Todos nos. Isso inclui todos os 6rgaos e entidades
da Administracao Publica Municipal, bem como as instituicdes privadas que
recebem recursos publicos para a execucao de acdes de interesse coletivo.

O objetivo é simples:
A transparéncia é a regra, o sigilo é a excecao.




Como a Informacao Chega ao Cidadao?
E Qual é a sua responsabiliodade?

Nosso compromisso € garantir que o cidadao tenha acesso as
informacdes publicas de forma clara, rapida e facilitada. Para isso, o
Municipio disponibiliza diferentes canais de acesso, entre eles:

e Portal da Transparéncia do Municipio.

e Sites dos nossos érgaos.

» Sistema de Ouvidoria e o0 Servigco de Informacgao ao Cidadao (SIC).

O'I Acesso imediato 20 Dias corridos,

se nao for imediato
Sempre que a informacao

estiver disponivel e puder ser Prazo maximo para fornecer
fornecida de imediato, o acesso a informacao ou justificar a
deve ser concedido sem negativa.

burocracia e sem demora.
Art. 7° 8§1° - Lei Mun. 853/2013

Art. 7°, caput - Lei Mun. 853/2013

+'I 0 Dias de prorrogacao

SO é permitida mediante justificativa
expressa, comunicada ao requerente
antes do prazo vencer.

Art.7°, §2° - Lei Mun. 853/2013
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O que pode e 0 que hao pode ser
divulgado

Pode divulgar\/

o Editais, resultados de licitacdes e contratos administrativos.
Art. 8° 81° IV - Lei Federal 12.527/2011
o Execucdao orcamentaria, despesas e repasses de recursos.
Art. 8°81° Il e Ill - Lei Federal 12.527/2011
e Estrutura organizacional, competéncias e horarios de atendimento.
Art. 8°,8§1° | - Lei Federal 12.527/201M
e Resultados de programas, projetos, metas e indicadores.
Art. 7°, VI, "a" - Lei Federal 12.527/2011

' Nao Pode divulgar

e Informacdes fiscais, bancarias, comerciais, industriais ou sob
segredo de justica.
Art. 4°, 11 - Lei Mun. 853/2013
e Informacdes pessoais (intimidade, vida privada, honra, imagem)
sem consentimento do titular.
Art. 18 - Lei Mun. 853/2013
e Informacdes classificadas como ultrassecretas, secretas ou
reservadas, enquanto o prazo de sigilo estiver em vigor.
Art.12 e 13 - Lei Mun. 853/2013

Antes de responder qualquer Pedido de Informacgao:
Consulte o Portal da Transparéncia do Municipio. Se a
informacao solicitada ja estiver publicada, o 6rgao fica

dispensado de produzi-la novamente, basta informar o
local e a forma de acesso, disponibilizando o link. Art. 22,
§4° - Lei Mun. 853/2013
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Classificacao de sigilo:
excecgao, hao regra

Uma informacao somente pode ser classificada como sigilosa quando sua
divulgacao puder colocar em risco a seguranca da sociedade, do Municipio ou do
Estado, observadas as hipdteses previstas no art. 12 da Lei Municipal n° 853/2013.

A classificacao de sigilo possui prazos maximos de restricao de acesso:
o Ultrassecreta: até 25 anos;
e Secreta: até 15 anos;
* Reservada: até 5 anos.

Apods o término desses prazos, a informacao torna-se automaticamente publica. A
classificacao de sigilo deve ser adotada apenas quando estritamente necessaria,
sempre observando o critério menos restritivo possivel, e somente podera ser
realizada pelo Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais ou pelo Presidente da
Camara Municipal. (Arts. 13, §§ 3° e 4°, e 14 da Lei Municipal n° 853/2013).
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A Controladoria Geral do Municipio (CGM) coordena as a¢des de implementacao da
Lei de Acesso a Informacao em todos os érgaos e entidades municipais. Além disso,
cada unidade deve designar um(a) servidor(a) responsavel por acompanhar o
cumprimento das nhormas e orientar a equipe quanto a sua aplicacao (art. 23 da Lei
Municipal n° 853/2013).

Como servidores publicos, temos o dever de manter as informacdes claras,
atualizadas e acessiveis, ao mesmo tempo em que devemos resguardar as
informacdes sigilosas e os dados pessoais aos quais temos acesso em razao do
exercicio de nossas funcgdes.

—

Descumprir a LAl gera consequéncias

e Recusar, atrasar propositalmente ou fornecer informacao
incorreta;

e Destruir, ocultar ou alterar indevidamente documentos e
informacodes;

e Agir com dolo ou ma-fé na analise de um pedido;

e Classificar sigilo indevidamente para obter vantagem
propria.

Essas condutas podem ensejar a apuracao de responsabilidade,
nos termos da Lei de Acesso a Informacao e do Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio, aplicado subsidiariamente.

Art. 32 - Lei Federal 12.527/2011 e Art. 11 - Lei Mun. 853/2013
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Protecao de Dados
Pessoais (LGPD)

Quando falamos em informacgdes pessoais, estamos tratando de dados

relacionados a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas.
Essas informacdes sao protegidas pela Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD - Lei n° 13.709/2018) e pela Lei Municipal de Acesso a
Informacao.

Regra geral:
e O acesso as informacdes pessoais € restrito por até 100 anos, contados da
data de sua producao, sendo permitido apenas a agentes publicos
legalmente autorizados e ao proprio titular (art. 18, § 1°, da Lei Municipal n°

853/2013).

e O compartilhamento com terceiros depende de previsao legal ou do
consentimento expresso do titular (art. 18, § 1° Il, da Lei Municipal n°
853/2013).

e O wuso indevido dessas informacdes sujeita o responsavel a
responsabilizacdo (art. 18, § 2°, da Lei Municipal n° 853/2013).

O consentimento do titular é dispensado quando o

acesso for necessario para:
e prevencao e diagndstico médico, em caso de incapacidade da pessoa;
e realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas, desde que sem
identificacao do titular;
e cumprimento de ordem judicial; ou
e defesa de direitos humanos ou protecao do interesse publico
preponderante (art. 18, § 3°, da Lei Municipal n° 853/2013).

Em caso de duvidas

A transparéncia é um compromisso de todos nds. Ao
desempenharmos nossas fungdes com ética, responsabilidade e
zelo, contribuimos para uma Administracao Publica cada vez mais
integra, eficiente e comprometida com o interesse publico e com o
direito do cidadao a informacao.

Em caso de duvidas, a Controladoria Geral do Municipio esta a
disposi¢cao para orientar e apoiar os 6rgaos e entidades municipais.

Com compromisso com a transparéncia, .

Controladoria Geral do Municipio
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Fazendo de Jaboatao
a melhor cidade para
se viver.

Controladoria JnBonTﬁo
Geral do Municipio ‘ DOS GUARARAPES
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